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Il. PROPOSITO GENERAL DEL CURSO

En esta unidad de aprendizaje el estudiante aplica las reglas de escritura (gramatica, sintaxis) y ortografia, para estructurar y redactar
documentos académicos y profesionales

La unidad de aprendizaje se ubica en la etapa Basica del Plan de Estudios y comesponde al area Economica Administrativas y
Humanistica, favorece la formacidn profesional del Ingeniero Agronomo, Ingeniera Agronomao Zootecnista e Ingeniero Biotecnologo
Agropecuario, al permitife relacicnar e integrar los conocimientos de redaceidn con lodas las unidades de aprendizaje de la Etapa
Basica, tales como Metodologia da la Investigacidn, Comunicacion Oral y Escrita, asl como las unidades de la etapa Disciplinaria.

lll. COMPETENCIA (S) DEL CURSO

Apficar los principios basicos de orlografia, gramatica y de sintaxis, mediante el uso de las reglas de escritura y estructura de textos,
para la redaccion de documentos acadéamices y profesional, con actitud ordenada y responsable.

V. EVIDENCIA (S) DE DESEMPENO

Elaboracion un portafolio de tareas que comprendan ejercicios de ortografla, gramatica, sintaxis, andlisis de la estructura y redaccion
de documentos.




V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia: Explicar los componentes de la escritura y redaccion de lexios revisando los conceplos de nrtngraﬂa. puntuacion,
gramatica y estructura de documentos, para cumplir con los aspectos que confarman la redaccion de escritos, con achitud de interés y
responsabilidad,

CONTENIDO Duracién:
2 horas

ENCUADRE

UNIDAD 1. ASPECTOS GENERALES DE LA REDACCION

Ortografia
Puntuacidn
Gramatica

Tipos de documeantos
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V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia; Integrar los elementos de la orlografia alfabética y numérica, mediante [a aplicacion de las reglas ortograficas, asi

como sUs excepciones, para la comrecta escritura de textos, con una actitud organizada, objetiva y rasponsable.

CONTENIDO Duracidn:
5 horas
UNIDAD 2. ORTOGRAFIA

2.1. Acentuacion ortografica, prosodica, diacritica y enfatica

2.2. Reglas para el uso de las letras maydsculas y mindsculas

2.3. Sindnimos y antbnimos

2.4 Siglas, abreviaturas y acronimos

2.5. Escritura de nimeros

2.6. Tipos de letra: redondas, cursivas, negrillas, versales y versalitas, altas y bajas, capitulares




V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia: Usar los s'@nhs que se emplean en la puntuacidn, identificando los signos y las reglas de uso, para mejorar la
expresion ¥ énfasis en la redaceion de documentos, con una actitud objativa, organizada y analitica.

COMTEMIDO Duracitn:
& horas

UNIDAD 3. PUNTUACION

3.1. Coma

3.2. Puntoycoma

3.3. Punlos suspansivos o Guidn

34, Comilas

3.9, Paréntesis

3.8. Signos de exclamacion e inferrogacion
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secuencia de textos, con una actitud responsable, organizada y honesta,

CONTENIDO Duracion:
6 horas

UNIDAD 4. GRAMATICA

4.1. Oraciones simples v compuasias

4.2. Sujeto presente

4.3. Predicado que comunica

4.4 Palabras nucleares: verba y sustanfivo
4.9,  Modificadores directos: adjetivo v adverbio
4.8. Nexos preposicitn y conjuncidn

4.7. Estructuracion de pamrafos.




V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia: Integrar los alamentos da fa escritura y redaccion, identificando la estructura y caracteristicas de diferentes tipos de

documenios, para redactar diversos textos académicos y profegionales, con una actitud ordenada, analitica y proactva.

CONTENIDO
14 horas

UNIDAD 5. REDACCION

2.1,

5.2,

5.4,

Estructura de un escrito

Parrafos
Capitulos
Apartados
llustraciones
Cuadros
Graficas

Diagramas

& th &0 tn tn tn o e
— el ol owh =k ek —k
8~ e D b

1.1, Divisién del laxto an oraciones

Tipos de documentos oficiales

5.2.1. Descripcion
2.2 2. Narracion

5.2.3. Reporie de Pricticas

524 Resiumenes
2.2.3. Ensayos
5.2 6. Informes
5.2.7. Proyectos
5.2.8. Ariculos

Caracteristicas de fa redaccidon

5.3.1. Claridad
9.3.2, Congruencia

Duracion:
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Sencillez
Adecuacion
Estructura
Originalidad

Irtares

. Actuakdad




VI. ESTRUGTURA DE LAS PRACTICAS

No. de Competencia(s) Descripcion Material de Duracidn
Practica Apoyo
1 ﬁump-:mentu de la | Durante el taller se realiza la revision de | Guia de orografia y 2 horas
redaccidn los aspectos de ortografia, puntuacibn, | redaccion, libro de
gramatica y estructura de diversos textos, | trabajo, consulta de
Explicar los companentes | Identificando  estos  elementos.  En | diccionarios, libros,
de la redaccidn de texios | equipos los alumnos guiados por el | impresos e intermet.
mediante la revision de | profesor analizan las caracleristicas y
conceplos de ortografia, | diferencias.
puntuacion, gramatica
estructura de  diversos
documentos, para identificar
los elementos de redaccidn,
con aclitud organizada y
responsable, .
2 Ortegrafia Se revisan las reglas orogrificas y sus | Guia de orografia vy Shoras
excepciones. Por parejas identifican los | redaccién, libro de
Integrar los elementos de fa | aciertos o emores en ejemplos de texios | trabajo, consulta en
orfografia  alfabética y | de diferentes documentos y se cotejan los | libros  impresos e
numérica, mediante |a | resultados, internet.
revisidn y aplicacion de las
regias  onograficas, as|
COMO BUS excepciones, para
la comecta escniura de
textos, con actitud
arganizada y responsable. | .
a Puntuacién Se revisan las reglas de puntuacidn y sus | Gula de  puntuaciaon, 5 horas
consideracionas. Por parejas identifican | libro de trabajo,

Realzar la  puntuaciin
correcta de texitos, mediante
la aplicacidn de los signos y
reglas de puntuacion en
diversos ftextos de Indole
agropecuaria, para mejorar
la exprasion y énfasis en la
redaccidn de documentos,

la aplicacidn de los elemenios de
expresion y enfasis en diferentes textos y
s& cofejan los resuftados

consulla an libros
impresos e internet.




con una aclitud objetiva y
organizada.

Gramatica Revisar y analizar los elementos | Guia de ortografia y 6 horas
gramaticales, para la estructura de | redaccion, libo de

Integrar  los  elementos | oraciones. Se estructurardn oraciones y | trabajo, consulta en

gramaticales, identificando v | parrafos en secuencia logica, con base | libros  impresos e

estruciurando  oraciones y | en lecturas y ejemplos de textos (p. & | interneat

parrafos, para ordenar en | Resimenes, descripcion, revision de

secusncia logica diverses | lemas, reporte de practica, etc.)

lipos de documentos, con

una achtud organizada vy

honesta.

Redaccién Sa reviza la estructura de diferentes tipos | Guia de ortografia vy 14 horas
de  documentos — profesionales vy | redaccion, libro  de

Redactar diversos textos | académicos (resimenes, descripciones, | trabajo, consulta en

para la elaboracidn de | revision de temas, reporte de practica, | libros, practicas,

documentos académicos y | proyectos, articulos, efc) y se redactan | arficules, proyectos,

profesionales, medianie la | ejemplos de cada unos de ellos, | informes, impresos e
aplicando & integrando las reglas de | internst

aplicacion de las reglas de
escrilura vy redaccidn, con
actitud ordenada, analitica y
proactiva.

escritura v redaccion. Se mevisa el
cumplimiento de las consideracionas an
estilo para la presentacién clara de cada
documento, con base en iecluras y
ejemplos de texios.




VIl. METODOLOGIA DE TRABAJO

La metodologia de trabajo comprende:

5.

Contextualizacion: los contenidos ledricos se abordan partiendo del analisis de conceptos & ideas previas de los alumnos, su
contraste y discusion con las de los compafieras. Se formulan preguntas que orienta el trabajo y analisis de los contenidos. El
alumno elabora mapas conceptuales y participara activamente en la formulacion de pregunias.

Exposicion: la explicacidn y desarrollo de los contenidos los realiza la profesora con exposicidn y seminarios. La parte tedrica
se reforzard mediante resalucidn de dudas, elaboracién de trabajos en clase y en casa, fomentando la participacion activa del
alumno, Los alumnos realizardan diagramas resumen de los contenidos fedricos, ejercicios y resolucion de problemas, en forma
individual y en equipo. El alumno estudiara personalmente los contenidos vistos en clase.

7. Andlisis de documentos: los alumnos leen y analizan documentos (libros, articulos clentificos y de divulgacidn clentifica,

manuales, informes, etc.) gue desamrrolian dichos contenidos tedricos, impresos y electronicos. Los alumnos elaboran un
portafolio de tareas de las aclividades realizadas e incluye ejercicios de ortografia, gramatica, sintaxis, analisis de la estructura
y redaccidn de documentos. Constard de poriada e indice de tareas. El alumno investiga y lee previamente el material que se
|2 indique para analizarlo en clase.

Vill. CRITERIOS DE EVALUACION

La evaluacién de la unidad se basa en lo siguiente:

Criterios de evaluacion: Porcentaje de la

Para tener derecho al examen ordinario debe cubnr con el 80% de asistencia Calificacion

1. Elaboracién un portafolio de tareas que comprendan ejercicios de ﬂrtugraﬁa gramélrca sintaxis, 45
angalisis da la estructura y redaceion de documentas.

2. Examenas 30

3. Presentacion de escritos 35

4. Evaluacion y retroalimentacion (Cursa, Profesor, Alumno) Obligatoria

Total 100%
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Bazulte, H.2002 Curso de redaccidn dindmica. 3ra. Ed,
México, Ed. Trillas. 138 pp.

Chavez, F.2003, Redaccién Avanzada, Meéxico, Ed
Fearson

Marlinez, G.2000 Curso de Redaccién, Teoria y practica
da la composicidn vy del estilo, 3ra, Edicidn, Ed, Paraninfo
Madrid,

Mateos, A, 2003 Teoria y Practica de la Ortografia, Ed
Esfinge. 220 pp.

Mirgn, 8. 2001. Plalicame un libro, catdlogo de lectura.
Meéxico, D.F. 121 pp.

Vivaldi, G.M. 1887, Curso de Bedaccidn, Ed. Paraninfo.
Madrid, Espafia. 238 pp.

La Pagina del Idioma Espafiol. http./fwww elcastellano.ong.
Revista pionera en la promocién del idioma espaficl an
Internel

Real Academia Espaficla hitpiwww.ras.es Permile la
consulta de palabras a través del Diccionario de la Lengua
Espafola y de algunos temas sobre orografia y gramatica
a traveés del Diccionario Panhispanico de Dudas.

Academia Mexicana de la Lengua Espafiola.
hitpfwww academia.org.mx. Ademas de secciones de
consulta del idioma espafiol, contiena un diccionario breve
de mexicanismos y un réfranéra mexicano

10.Fonseca, M.S. 1990. Comunicacion oral Eddorial Tnllas,
México 137 pp.

11. Gonzélez Reyna, Susana. 1984 Manual de redaccion e
investigacion documental. 3era, Edicion. Trillas, México. 204 pp.

12 Keithley, E. M. 1880, Manual para la elaboracién de tesis,
managrafias e informes. México. 107 p

13.Lo Cascio, V. 1898 Gramatica de la argumentacidn, estrategias
y estructuras, Ed. Akanza, Madrid, Espafia. 196 pp.

14, Magueco, A M.. 1899, Orografia. Limusa, México

15.Metz, M. L. 1985. Redaccion y estilo: una gula para evitar fos
errores mas frecuentes. 141 pp.

16. Mufioz, A. M. 1984. Escribir bien: manual de redaccion. México
230 pp.

17. Oficina de Correccidn dal Espafiol. http.ifwww. abra es. Senala,
entre ofras cosas, incorecciones éxicas vy el uso Inadecuado
del espafiol por algunas organizaciones.

18. Instituta de Verbologla Hispanica. hitpJ/www.verbolog com
Pagina dedicada completamente a los verbos y al estudio de los
mismos. Se& pueden hacer consultas sobre conjugaciones
verbales.

19.Fundéu México hitp/fundeumexico org
colabora con el buen uso del idioma espafiol

Esta organizacidn




